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VAGLEDNING ANSOKAN STEG 2

Nir ni nu gjort ansokan steg 1 och darefter varit 1 kontakt med leaderkontoret for
fortsatt vagledning ar det dags att ga vidare till en komplett ansokan i steg 2. Glom
inte att ni skall ga vidare till steg 2 via er steg 1 ansokan. En del information som vi
skrivit om i ”Vigledning ansokan steg 17 tar vi inte upp igen hir. Repetera girnal

Infor Ansdkan steg 2 — att tinka pa

Ge tydliga svar, med mattligt utforliga forklaringar i respektive ruta i e-tjansten. Tédnk pa
att bara svara pa just den stillda fragan i varje enskild ruta. Skriv inte langa invecklade
texter och upprepa inte heller svar du redan redogjort fér i en tidigare ruta. Vid behov -
hinvisa istillet till forklarande text du redan skrivit i annan ruta i e-tjansten. Ansokan gar fortast
att fardigstilla om kortfattade svar ges pa alla e-tjnstens fragor. Om leaderkontoret i nagot skede
framfor behov av ett utforligare svar pa en viss fraga ar en komplettering i just den fragan att
toredra. Visa oss darfor garna era forslag till svar under ansokningsprocessen.

Lis alla instruktioner noggrant! De svar som inte ges direkt maste kompletteras senare med en
torlingd handliggningstid som f6ljd. S6kande kan dnda behdver komplettera sina svar 1 nagon
man t ex fortydliga otydligheter, bifoga ytterligare bilagor osv, nir leaderkontoret i nista steg
handlagger ansokan. Leaderkontoret ska vid sin handliggning g6ra en
rimlighetsbedomning av ansdkan i sin helhet, av de ingdende delaktiviteter samt av
beriknade kostnader i er ans6kan. Ni behover darfor sinda in specificerade
kostnadsunderlag av olika slag som komplement till projektbudgeten. Motivera ocksa de
kostnader ni tagit upp i budgeten, sa vi kan utlisa varfor de behovs for att genomféra
projektet. Alla kostnader ska bidra till att driva ert projekt framat mot angivna projektmal
och langsiktiga resultat. Férutom specificerad budget med bifogade kostnadsunderlag behéver
ni bifoga tillrickligt tydliga aktivitets- och tidsplaner samt ge beskrivande svar pa specifika fragor
om t ex era samarbetspartners, arbete utifran horisontella principer, malprognoser samt privata
insatser/ideell tid.

Ansoékan med bilagor utgdr underlag f6r bedémning av ansékan utifran villkor och urvalskriterier
i Vixtlust Varmlands strategi, om hur vil er ans6kan passar in och lever upp till malen i den
lokala strategin. Under utformningen av ansokan ska ni dirfor tinka pa att projektet skall stimma
overens med och leda mot malen inom valt tema i strategin. Nir LAG Viaxtlust Viarmland
(leaderstyrelsen) sen ska bereda, podngsitta och bedéma er ansékan dr tydlighet A och O.

Se till att alla ber6rda parter/personer i projektgruppen 4r involverade under resans gang!

Viktigt att veta
Nir er ansokan formellt registrerades (vid klartecken om ansokan i steg 1) blev det godkint att

upparbeta projektkostnader, om de senare riknas som stodbara kostnader och projektet beviljas.
Vart rad ar dock att avvakta inkSp och andra utgifter tills ni vet mer om chanserna att er
ans6kan kommer att prioriteras av leaderstyrelsen (LAG). Vid avslag far ni sjélva sta for
alla kostnader som uppstatt. Vid prioritering 4dr det enbart de godkinda kostnaderna som
sokande far stéd for. LAG kan vid sitt beslut vilja att stryka vissa kostnader i budgeten.
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Nir sista delaktiviteten dr genomford ska summeringen av projektresultatet goras omgaende.
Direfter ska slutredovisning ske sa snart som mojligt. Planera dirfor sd att den sista projekttiden
endast innehaller summering och slutredovisning. Projektets slutdatum 4r absolut. Senast da
ska ans6kan om slututbetalning vara insind och mottagen av Jordbruksverket.

Efter att slutdatum har passerats ir det inte lingre mojligt att fa ut det maximalt
beviljade stédet, aven om ni senare redovisar stodberittigande kostnader. Stodmojligheten
minskar raskt for varje dag som gar efter slutdatumet ner till noll kr i st6d.

Tink ocksa pd att det dr projektidgarens firmatecknare som ér ansvarig for projektet, dven om

nagon annan haft fullmakt att skriva och sinda in ansokan. Det dr bl a dirfér som dven
firmatecknaren bor ha fullmakt for er ansékan (se vigledning steg 1 angaende fullmakter).

Nir du kommit in i ansékan steg 2 ser det ut sa har:

I ans6kan finns 7 grona *byralador’.

Lada 1 Overgripande info, slutdatum, moms (uppgifter foljer med frin ansékan steg 1)

Ni kan komplettera och dndra svaren i denna lada vid behov.
e Ans6kans namn/projektnamn (Obs! Namnet kan inte éndras efter att steg 2 har sants in)

¢ Generella uppgifter om ansékan - beskrivning av planerat projekt/investering
Denna ruta ska ni vinta med att fylla pa i. Hir behover ni troligen bade fylla pa med text
och idndra tidigare beskrivning fran steg 1. Gor detta i slutskedet av ansokningsprocessen,
som en summering av vad projektet handlar om. I denna svarsruta i e-ansékan ska ni ge
en Overgripande sammanfattning av de viktigaste delarna/momenten i projektet som ni
vill upplysa ldsaren om inledningsvis. Undvik dirfér detaljer som istillet bor framga av
varje enskild svarsruta darefter eller i kompletterande bilagor som ni hinvisar till.

Lida 2 Kontaktpersoner (Uppgifter foljer med frin ansékan steg 1)

Ni kan komplettera och dndra vid behov. Allmannyttiga projekt ska ange 3-4 personer i en
projektgrupp. Foretagare anger 1-2 kontaktpersoner.

Lada 3 Vilj projekt

Hir finns en slags inbyggd matris med olika forgreningar och i detta steg ar det viktigt att vilja
korrekt vig. Ni och leaderkontorets personal ska hir tillsammans ha diskuterat och kommit
6verens om vigvalet/inriktningen innan ni gir vidare. Leta upp valet i det brev vi har sint till er.
Det kan ibland vara lampligt att vilja flera inriktningar 1 det sista steget beroende vilken slags
projekt det giller.
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Lada 4 Om projektet

Malgrupp (Uppgifter foljer med fran ansokan steg 1)
Ni kan komplettera och dndra vid behov. Begrinsa er och ange tydliga malgrupper.

Geografiskt verksamhetsomrade

Vilket geografiskt omrade (t ex vilken kommun) kommer att ha nytta av projektet?
Var kommer projektet att genomforas och vilket omrade kommer att ha nytta av
projektet?

Projektets syfte
Syftet dr nyttan eller avsikten med projektet. Syftet svarar pa fragan varfér man vill gora
nagot. Svara darfor pa varfor ni vill genomfora projektet.

Bakgrund och Behov
Beskriv bakgrunden till projektet och vilket behov ni vill tillgodose eller vilka problem ni
vill 16sa genom projektet?

Er vanliga verksamhet

Hur ir projektet avgransat fran er vanliga verksamhet?

Beskriv hur det ni gor i er organisation dagligen skiljer sig frin innehallet 1 projektet.
Beskriv hur sirredovisning av projektekonomin kommer att ske. Sarredovisning ar ett
krav.

Mail

Vilka mal ska ni ha natt vid projektets slut?

Beskriv vilka mal ni skall ha natt vid projektets slut. Det vill siga vad projektet ska ha
levererat senast vid slutredovisningen. Det kan exempelvis vara ett nytt nitverk, nigon ny
produkt/tjinst, X genomforda aktiviteter. Nagra konkreta exempel ir en iordningstalld
vandringsled, en marknadsféringsplan, ett natverk av producenter och aterforsiljare m fl
aktorer, en genomford festival osv.

Milen skall om moijligt vara mitbara.

Milen ska vara tydligt kopplade till projektet.

Vilka mal ska ni na pa lang sikt?

Vilka mal pa lang sikt férvintar sig projektgruppen att projektet skall leda till. Projektet
kan t ex resultera i X arbetstillfillen, X nya foretag, X nya produkter eller tjinster, X antal
nya dagsbesokare, X gistnitter, X deltagare i utbildningar osv.

Milen pa lang sikt skall vara métbara. De kan vara kvantitativa eller kvalitativa. Var
realistisk i din beddmning av de resultat ni kan na senast i slutet av ar 2022.

Leaderkontoret kommer att skicka ut en start- och malblankett till sékande organisation
nir en komplett ansékan i steg 2 finns insidnd 1 e-tjansten. I blanketten ska ni notera
aktuellt antal anstéllda hos alla samarbetande parter inom projektet samt aktuell
egenforsorjningsgrad for ingaende féretagare vid projektstart samt ge en malprognos
framat. Vid projektets slut och dven vid senare tillfillen t o m 2022 {6ljs malprognosen
upp och utfallet ingar sedan 1 programperiodens utvardering. Leaderomradets mal finns
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att lasa pa sidan 29-38 1 Viaxtlusts strategi). Om ni 6nskar fa del av startblanketten tidigare
hoér ni av er till kontoret.

Genomférande och aktiviteter

Beskriv hur ni ska genomfora projektet (vad gor ni forst, sen, efter det....och sist) och
vilka aktiviteter ni anser behover genomforas under projekttiden. Det ar viktigt att det gar
att forstd och folja projektets verksamhet och planerade aktiviteter mot uppsatta mal Gver
tid likt en rod trad”, sa att LAG och leaderpersonal tydligt kan folja projektets utveckling
och framsteg.

Alla aktiviteter ska vara tydligt kopplade till utgifterna i projektbudgeten och till ideella
insatser och ni ska kort motivera varfor aktiviteterna behovs.

Gor en preliminir tidsplan £6r ndr varje aktivitet bérjar och slutar, ange detta i samma
mall som aktiviteterna beskrivs. Utga t ex fran “ménad 17 eller “kvartal 17 eller sitt en
preciserad tidsperiod for nir varje aktivitet planeras ske (t ex 17-xx-xx — 17-xx-xx 0sV)
Ange 1 aktivitetsplanen nir ansékningar om del- och slututbetalningar skall ske. Detta bor
ske relativt ofta, sd att projektet inte behover ligga ute med egna medel under lang tid.
Projektigare far gora ans6kan om delutbetalning vid sa manga tillfillen ni sjilva 6nskar.
Leaderkontoret rekommenderar att ni ans6ker om utbetalning och redovisar liget
efter varje kvartal eller tertial. LAG har bestimt att redovisning ska ske senast var
sjatte manad (giller frimst projektigare med god likviditet t ex kommuner).

Projektets “genomforandetid” enligt aktivitets- och tidsplanen bor inte starta fore
projektet har prioriterats av LAG Vixtlust och helst inte heller fore Jordbruksverkets
formella beslut om att bevilja ansdkan om projektstod inom Lokalt ledd utveckling har
fattats.

Ange ocksa kort hur ni tinker 16sa likviditeten under projekttiden.

Om projektet planerar att ta in intdkter (deltagaravgifter m m) beskriv dessa hir.

Kompetens och samarbete

Meningen ar att beskriva projektets genomférandeférmaga. Gor det pa foljande sitt:
Beskriv hur ni organiserar arbetet i projektet. Vilka personer/funktioner ska genomfora
projektet och hur férdelas arbetet i projektgruppen? N7 ska inte namnge nagra personer hir.
Beskriv vilka kompetenser och erfarenheter ni far del av genom de som ska arbeta inom
projektet (ideella och/eller anstillda) och som didrmed hjilper er att lyckas med projektet.
Ange vilka andra (externa) aktSrer ni planerar samarbeta med f6r att na projektets syfte
och mal. De ni anger hir ska vara tillfragade.

Ideellt arbete och 6vriga ideella resurser

Ideellt arbete 4r arbete projektet inte betalar f6r. Ovriga ideella resurser ir till exempel
material eller lokaler projektet inte betalar for utan far till skianks.

Beskriv det ideella arbetet och de ideella resurserna kort.

Ange virdet pa det ideella arbetet (220 kr/tim) och de ideella resurserna (total summa).

Leaderkontoret tillhandahéller en Vixtlust-mall, dir de ideella timmarna och/eller
resurserna ska besktivas och virderas. I genomsnitt ska den ideella/privata insatsen i
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Vixtlust-projekt som helhet vara 32 % av beviljad projektbudget inkl ideellt virde (kallat
total budgetvolym). Om privat finansiering ingar 1 projektet ska detta riknas in i vardet i
slutindan. Ideell insats ska beriknas sisom total budgetvolym i kronor / 0,68 = summa X
minus total budgetvolym. Det ger virdet av ideell andel 1 kronor. Sen maste hinsyn tas till
de privata medlen, vilket minskar behovet av tid. Fraga oss om hjilp i det skedet.

Nytinkande och andras erfarenheter

Ar projektet nytinkande och i s4 fall hur?

Projektet kan vara nytinkande pa den plats eller 1 den kommun eller i det lin, dir ni ska
genomfora det. Det kan ocksa vara nytinkande pa andra sitt t ex inom en bransch eller
foreningskategori eller gillande nya produkter eller processer.

Kinner ni till ndgot liknande projekt?

Undersok om det finns nagot liknande projekt. Ta kontakt med leaderkontoret for att ta
reda pa om det kan finnas andra erfarenheter att dra nytta av i ert projekt. Om det finns
andra pagdende projekt kan det eventuellt finnas samordningsvinster att géra. Det kan tex
ga att delta pa andras utbildningar eller anlita féreldsare varannan gang for att jobba
kostnadseffektivt.

Forvintat resultat - indikatorer och uppféljningsuppgifter

Vilket resultat ni forvintar er att projektet skall leda till f6re programperiodens slut 2023.
Kommer projektet leda till att nya foretag skapas?

Kommer projektet leda till nyskapade arbetstillfillen f6r kvinnor?

Kommer projektet leda till nyskapade arbetstillfillen f6r man?

Nyskapade arbetstillfillen ska vara bestiende efter projektets slut, inte tex. projektledare
som arbetar under projektet. Inkludera dven nya arbetstillfillen 1 form av képta tjanster.
Ange hur manga timmars sysselsattning per ar som kommer att skapas. En heltid
motsvarar 1720 drsarbetstimmar, en halvtid 860 timmar osv.

Forvintat fondspecifikt resultat — indikatorer och uppféljningsuppgifter
Eventuella fragor hir genereras genom valet av inriktning i Lada 3.

Vad hinder efter projektet

Vem kan vara intresserad av projektet och resultatet utver ni sjilva?

Hur kommer ni att informera om det ni astadkommit i projektet?

Hur ska verksamheten se ut efter projekttidens slut? Beskriv hur verksamheten férvintas
leva vidare utan projektmedel. Planen bor vara att sd ska kunna ske. Resultatet av
allmannyttiga projekt ska vara till nytta f6r ménga individer, organisationer och/eller
foretag.

Andra sékta och beviljade st6d som inte ir medfinansiering

Har ni sokt eller beviljats andra stod for utgifter som tas upp 1 denna ansékan?

Har er verksambhet fatt statligt, kommunalt eller annat offentligt stéd till foretag eller stod
tor kompetensutveckling de tre senaste beskattningsaren?

Kommer ni att genomféra projektet dven utan det stéd ni séker hdr? Motivera varfor ni
behover det sokta stodet.
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Lada 5 Utgifter

Ansoékan kriver en detaljerad budget for projektet. Du skickar lampligen med en ifylld
budgetmall som en bilaga till ans6kan. Summorna du far fram sist i den ifyllda
budgetmallen ska foras in i e-tjinstans6kan under denna rubrik.

Jordbruksverket har tagit fram en budgetmall som de rekommenderar att ni anvinder. Se
’Anvisning till blanketten budgetmall’ och "Handbok for projekt inom LLU’ {6r vigledning om
vad projektbudgeten ska innehalla. Dar framgar vad de fem godkinda utgiftstyperna innebir.

Ténk pa att bifoga berikningsunderlag for alla utgifter ni tar upp. Kostnaderna ska vara
specificerade, sa att det framgar vad de specifikt innehdller och hur ni kommit fram till
varje delsumma. Om en delsumma har flera ingiaende delar ska varje del specificeras, sd att det
framgar hur delsumman har raknats fram.

Forklaringar kan t ex goras pa andra flikar i budgetmallen eller genom en separat bilaga. Ta garna
kontakt med oss pa leaderkontoret, om ni undrar 6ver hur ni enklast 16ser detta moment.

For alla utgifter ska leaderkontoret vid handliggning sen gbra en rimlighetsbedéomning av
kostnadernas omfattning och beriknade belopp i férhallande till projektets syfte och mal. De
utgifter ni tar upp ska kunna motiveras i projektet. Det ska ga att forstd och bedéma att den
beskrivna utgiften verkligen tillhér projektverksamheten och tillfor projektet nytta.

Om projektbudgeten totalt ar 500 000 kr eller mer ska utgiftsposter pa 50 000 kr eller mer
dokumenteras genom t ex jimforande offerter eller jimfoérande prisuppgifter. Om
projektbudgeten dr under 500 000 kr giller att liknande underlag minst krivs f6r poster hogre ar
10 % av budgeten.

Bifoga dven en ifylld timlonemall per anstalld 1 projektet. Dessa ifyllda bilagor utgor
berikningsunderlaget f6r de l6nekostnader ni tar upp fOr varje anstilld 1 budgetmallen.

Lada 6 Finansiering

Vi 6nskar att ni har en aktiv dialog med oss, om den finansieringslésning ni planerar. Det
ar viktigt att finansieringen blir ritt inlagd i e-tjansten och hur man gor framgar inte s tydligt i e-
tjansten. Radet 4r generellt att alltid kommunicera med oss innan ni sinder in ansékan i
steg 2.

Val av finansieringstyp
Det finns manga olika finansieringstyper att vilja mellan. Du finner mer om vad de olika typerna
innebar 1 Handbok for projekt inom lokalt ledd utveckling.

Intikter

Om projektet genererar intikter t ex fran deltagaravgifter, skall dven intdkterna beskrivas sa
tydligt som mojligt sa det gar att se hur de uppstar. Beskriv detta under Lada 4 Genomférande
och aktiviteter.
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Det idr viktigt att s6kande organisation likviditetsmissigt klarar av att driva projektet.
Beskriv under Lida 4 Genomférande och aktiviteter hur ni tinker 16sa likviditeten. Innan
slutredovisning sker behdver projektigaren ligga ute med minst 20 % av stédpengarna. De
aterstiende pengarna betalas ut forst efter att en ansdkan om slututbetalning genomférts och
godkints. Jordbruksverket har bedomt att detta kan ta upp till tre manaders handlaggning
beroende pi tid pa aret och soktrycket. Foreningar kan anséka om hégst 50 % av projektstddet,
dock max 250 000 kr, i férskott. Lds mer i Handbok for projekt inom lokalt ledd utveckling.

Lada 7 Bilagor

Obligatoriska bilagor som ska bifogas ans6kan genom att laddas upp i e-tjansten:
Nir ni namnger era bilagor: Ange korta och korrekta bilagenamn f6ljt av aktuellt datum.

e Budgetmall samt limpliga specifikationer till kostnadsberidkningar
Viktigt att budgetmallen sparas 1 ”’liggande form” innan ni laddar upp den 1 e-tjansten, for
att den ska visas pa ett komplett och lisbart sitt pa handliggningssidan.

e Berikning av timl6n (ange summerade 16nekostnader f6r alla anstillda i budgetmallen)

e Aktivitetsplan med tidplan och plan f6r ans6kan om del- och slututbetalning

e De horisontella principerna (se mall och instruktioner nedan)

e Start och malprognos (ifylld mall med startvirden och malprognos laddas i e-tjansten)

e Ideell tid och ideella resurser (sinds endast till Leaderkontoret nar mallen har fyllts 1)

Anvind vara Vixtlustmallar for att besvara foljande fragor:

1. Horisontella principer (mall) — arbetar ni sirskilt med nagon eller flera av dessa sex
principer i ert projekt? Ange i sa fall hur ni gor det, lds mer pa sid 19-20 i strategin)

2. Start och malprognos (mall) - 61 att kunna f6lja upp projektet i efterhand, laddas senare

3. Ideell tid och ideella resurser (mall) - f6r att vi ska se hur ni planerar genomfora dessa
insatser och sedan kunna félja upp att de ocksa redovisas enligt avsikten under
projekttiden. OBS! Bilagan sinds direkt till leaderkontoret i e-post, laddas ej i e-tjansten

Viktiga hjalpdokument vid ansdkan:

Du finner dven samtliga dokument m fl. pa vir hemsida www.vaxtlust.se under blanketter
eller under idéhantering.

- Guide till e-tjansten. (Nas via ansokningssidan.)

- Handbok f6r projekt inom lokalt ledd utveckling. (Finns pa Jordbruksverkets webbutik.)

- Budgetmall projektstod. (Finns pa Jordbruksverkets webbutik och link fran ansékan.)

- Anvisningar till Budgetmall projektstod. (Finns pa Jordbruksverkets webbutik.)

- Mall aktivitetsplan — f6r stod inom lokalt ledd utveckling. (Finns pa Jordbruksverkets
webbutik link fran ansokan.)

- PROJEKTSTOD - berikning av timlon. (Finns pa Jordbruksverkets webbutik.)

- Vixtlust Virmlands utvecklingsstrategi

- Bilaga 5:2 Grundstruktur (Vixtlust Virmland)
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Tveka inte att kontakta Vixtlusts leaderkontor for rad och tips. Vi guidar er girna vidare.

Fragor stills till: info@vaxtlust.se sa kan all personal se fragan och den som snabbast har tid
svarar.

Ewa Ryhr Andersson tel. 073-097 55 11
Anders Nilsson tel. tel. 073-097 00 45
Mattias Dahlman tel. 073-097 00 21 (50 %)
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