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Vaxtlust Varmlands hantering av personuppgifter

Bakgrund

Med anledning av att den europeiska dataskyddsforordningen (GDPR) triader i kraft 25 maj och
ddrmed ersitter svenska personuppgiftslagen (PUL) har detta principdokument forfattats. 1
dokumentet fortydligas hur aktuell f6rening bedriver sin verksamhet och hur vi dirfér hanterar
personuppgifter.

Detta ar vi och sa har arbetar vi

Foreningens verksamhet

Foreningen Vixtlust Virmland bildades 22 september 2015 och ir en svensk offentligstyrd ideell
forening. Verksamheten bedrivs utifran en i trepartnerskap framtagen och av Jordbruksverket
godkind strategi for leaderomradet, dir féreningen arbetar med ansokningar om projektstod
under EU:s programperiod 2014-2020. De tre sektorerna, offentlig, privat och ideell sektor,
arbetar i samverkan med Lokalt ledd utveckling genom leadermetoden utifran ett avtal med
Jordbruksverket. Leaderomradet omfattar hela den geografiska ytan och alla invanare 1 de sex
kommunerna Arvika, Eda, Hagfors, Sunne, Siffle och Torsby kommuner i vistra och norra
Virmland. Startdatum f6r foreningens stédrelaterade verksamhet var 2016-01-11. Slutdatum for
det fysiska stodférmedlande hanteringsarbetet infaller tidigast efter juni 2023. Efter den sista
slututbetalningen av ett projektstéd férmedlat genom Foreningen Vaxtlust Virmlands
projekthantering anger EU:s regelverk att stodrelaterat material ska sparas och finnas tillgingligt 1
ytterligare 10 4r. Detta i kombination med svensk lagstiftning (t ex bokforingslagen) innebir att
personuppgifter hanteras och kommer att behdva sparas under ling tid inom denna férening.

Vad ir en personuppgift?

All slags information som direkt eller indirekt kan hidnféras till en fysisk person som dr 1 livet
riknas enligt personuppgiftslagen som personuppgifter. Nir ett namn kombineras med annan
information som gor att personen kan sparas och identifieras ar detta att betrakta som en
personuppgift. Hit riknas t ex adress, e-postadress, telefonnummer, organisationstillhorigheter,
uppgifter om foretagare, din dators IP-adress om den kan kopplas till fysisk person m m dvs fler
uppgifter 4n rena personnummer. Bilder (foton) och ljudupptagningar pa individer som
behandlas i dator kan ocksa vara personuppgifter 4ven om inga namn namns. Bilder dir personer
framtrader tydligt pa webbplatsen dr ocksd en personuppgift.

Vad menas med behandling av personuppgifter?
Behandling av personuppgifter ir alla atgarder som vidtas med personuppgiften i fraga. Det kan
vara allt fran insamling och registrering till organisering, bearbetning, lagring och anvindning.

Nir hanterar vi personuppgifter?

Det finns fler olika sammanhang inom féreningen dir vi behéver hantera personuppgifter. I de
allra flesta fall beh6ver vi ocksé spara dessa uppgifter under lang tid.
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Anstillda och fortroendevalda inom foreningen registrerar i enlighet med de krav som ar
torknippade med aktuellt I6ne- och bokforingssystem. For att registreras for ersittningar av olika
slag inom leaderforeningen krivs anstillningsavtal eller val och beslut pa féreningens drsméte.
Kategorien anstillda och fértroendevalda finns dven i epostlistan for Vixtlusts digitala
nyhetsbrev. Fortroendevalda kan ocksa tillhéra andra kategorier nedan.

Medlemmar inom féreningen registreras i ett medlemsregister. For att kunna bli
tortroendevald maste personen sjilv eller den organisation personen foretrider ocksa vara aktiv,
dvs betalande, medlem. Alla i leaderomradet ingaende sex kommuner ér t ex medlemmar i
foreningen. Fran registret kan uppgifter himtas bade om tidigare aktiva medlemskap (t ex vid
kontroller av féreningens verksamhet) och om gillande pagaende aktiva medlemskap. For aktiva
medlemskap anvinds registrerade uppgifter t ex vid medlemsutskick, utskick av Vixtlusts digitala
nyhetsbrev, infor fakturering av arlig medlemsavgift, infor kallelse till arsmotet samt infor arlig
rapportering till férvaltningsmyndigheten Jordbruksverket. For de ingaende kommunerna himtas
dven uppgifter ur registret infor fakturering av édrlig medfinansiering.

Foretagare eller organisationer som dger projekt som de beviljats och genomfér kallas
projektigare. Ingen enskild person kan 4dga ett projekt som privatperson inom Lokalt ledd
utveckling genom leadermetoden. Alla juridiska personer som beviljats ett projekt har ddremot
fran borjan genomfort ansdkan om projektstdd genom en privatpersons personnummer. Denna
person ar endera egenfOretagaren sjilv eller en person som tilldelats fullmakt att anséka om stod
for annans rikning (organisation eller AB) efter formell ansokan didrom hos Jordbruksverket. For
att kunna bli projektigare inom Vixtlust Virmland ska forst en digital ansékan genomforas.
Ansokan om projektstdd sker genom Jordbruksverkets ansckningssystem. Detta digitala system
nas via www.jordbruksverket.se och dir under Mina Sidor. Registreringen av alla ansékningar om
projekt sker darfor forst digitalt genom Jordbruksverkets I'T-system, dir ansokan erhaller
journalnummer (Jnr) och ankomstdatum.

Direfter registreras ansokan ocksa med enskilt diarienummer (Dnr) hos féreningen Vixtlust
Virmland. Leaderforeningen for ocksa ett enklare arligt register, kallat Foreningens
projektdiarium, 6ver de projektansékningar som kommit in under aret. I diariet framgar tilldelat
diarienummer hos Vixtlust, journalnumret hos Jordbruksverket f6r namngiven projektigande
organisation eller projektigande foretag, ansdkans namn samt ansékans ankomstdatum.

Foreningens personal har genom behorigheter tillgdang till att hantera och handligga just de
ansOkningar som kommit in till Vixtlust Vairmlands leaderomrade 1 Jordbruksverkets I'T-system.
Hos leaderforeningen hanterar behérig handlaggande personal projektunderlagen under det
l6pande handliggningsarbetet direkt i datasystemet, men vid behov dven via utdrag ur IT-
systemet sasom arbetsmaterial under pagaende process.

Senast nir en ansokan dr komplett insind 1 Jordbruksverkets I'T-system i steg 2 finns ocksa en
projektgrupp bestiende av flera kontaktpersoner med olika ansvarsomraden registrerade for varje
ansOkan genom den digitala ansdkan. Samtliga dessa kontaktpersoner kan komma att fa olika
typer av information, fragor och utskick fran leaderkontoret under hela ansékningsprocessen.
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Nir en ansokan dr komplett ska de aktuella projektunderlagen hanteras av féreningens styrelse
och vid prioritering av ansokan kan projektigaren i nista steg formellt beviljas projektstod av
Jordbruksverket. Under denna process tar styrelsen del av ansékningsunderlagen 1 senaste
versionen. Nir ansokan beviljats sparas den senaste versionen av varje projektansdkan i parmar
hos féreningen for respektive dr, for att handldggarna snabbare ska kunna besvara fragor frin
projektigaren eller kontakta projektgruppen vid behov.

Under den projekttid ett projekt genomfors hanterar foreningens personal och styrelse
projektigarens information och uppgifter med jaimna mellanrum. Dels sker detta vid
handlaggning och support fran leaderkontoret och dels vid information till styrelsen och beslut
gillande projektet i styrelsen. Lopande korrespondens mellan projektigare och leaderkontor sker
ddrutover via telefon, epost och genom fysiska besok. Information av betydelse for projektets
genomférande sparas i parm eller digitalt 1 en s k kundakt inom Jordbruksverkets IT-system.
Efter projekttiden f6ljs genomfort projekt upp arligen genom kontakt med en av projektigaren
utpekad kontaktperson t o m att programperiodens sista utvirdering i leaderforeningens regi ar
slutférd, senast under ar 2023,

Projektet presenteras ocksa pa Vixtlusts webbplats under Projekt samt i olika inligg under
projektperioden. Nir Viaxtlust med jimna mellanrum skickar ut Nyhetsbrev kan hinvisning till
beviljade, pigaende eller avslutade projekt inom leaderomradet dven ske denna vig. Kategorin
projektigare finns dven i epostlistan f6r Vaxtlusts digitala nyhetsbrev. Via en planerad
Facebooksida kan dven information om beviljade projekt komma att spridas.

Alla personer/intressenter som deltar i niagon form av mobiliserande eller informerande
aktivitet inom féreningen antecknas pa en deltagarlista. Varje sidan lista knyts sedan till
utgiftsposter f6r motets genomforande och utgor sedan underlag f6r foreningens bokfoéring
liksom for den projektredovisning som sker for verksamhetens eget driftsprojekt.

De kontaktuppgifter som genereras genom konkreta kontakter med idéintressenter som
sjalva stiller fragor om mdjligheter for nya projekt kommer forsta att hamna i Vixtlusts e-
postkanaler, frimst via info@vaxtlust.se. Dessa personuppgifter kan ocksia komma att
sammanstillas i en idéparm under viss tid, men fOrst efter att ett verkligt intresse f6r en
kommande ans6kan har visats. Tiden dr olika lang fran idé till projekt £6r olika idéer och
intressenter. Det som avgor 4dr ndr beslut kan fattas om att starta en ansokningsprocess — endera
av den intresserade sjilv eller av Vixtlust-organisationen - efter att idén bedémts moijlig att
genomfora inom Vixtlust Virmlands utvecklingsstrategi. Forst dd dr idén limplig att fortsitta
bearbeta genom hela ansékningsprocessen och didrmed hamnar intressenten i fraga i ett
kontaktregister for paborjade ansékningsprocesser inom leaderforeningen.

Notera: Kategorin intressenter utan nigot genomfort ansdkningssteg i Jordbruksverket I'T-
system 4r den enda kategorin ovan dir det dr mojligt att plocka bort kontaktuppgifter f6r den
som inte lingre 6nskar finnas noterad inom Foreningen Vixtlust Virmlands verksamhet. Detta
sker genom att skicka e-post till info@vaxtlust.se eller genom att kontakta verksamhetsansvarig
pé tel nr 073-097 55 11. Uppdatera uppgifter ar sjalvklart mojligt £6r alla kategorier intressenter
ovan, kontakta oss dven for dessa fragor pa ovan angivna sitt. Utskick av vara Nyhetsbrev kan
alltid avslutas snarast efter framfért onskemal.
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