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VAGLEDNING ANSOKAN STEG 1

Vixtlust Virmlands broschyr, idéguide och frageguide (komplement del 1 och 2)
innehaller grundinformation om leaderprojekt. Dessa ska helst vara genomlista nu.
I annat fall lds frigorna i idépresentationsformuliret. Du/ni ska darefter tinka
igenom, formulera och presentera idén kort och koncist f6r leaderkontoret utifran
de fragor vi stillt (via webbformuliret eller i fil sind i epost). Leaderkontoret bedémer
sen mojligheterna att idén kan passa inom Vaxtlusts utvecklingsstrategi, vilket du
bor fa besked om fére du fyller 1 ansékan 1 steg 1. I annat fall kan du gbra ansoékan i
onddan. Nir du/ni sen fitt tips och rdd fran leaderkontoret om det tinkta projektet
ar det dags att gora en ansokan i steg 1. Behorig person ska anvinda denna
vigledning som stod till ansékan i e-tjansten.

Infor Ansokan steg 1

I de flesta fall beh6ver du fullmakt £6r att fa anséka om projektstod i Jordbruksverkets e-tjinst.
Endast om du driver en enskild firma kan du anséka om stéd ”som dig sjilv”’. Som
privatperson kan du inte ansoka om stéd inom Lokalt ledd utveckling (Leader) 4t nagon annan
och fa den ans6kan giltig, utan att forst ha en fatt en fullmakt. Om du behover en fullmakt for att
bli behorig att anséka om stod - lds ”Guide till fullmaktsansdkan”. Du ska sen fylla 1
fullmaktsansokan utifran anvisning till blanketten. Du finner aktuell blankett under
www.vaxtlust.se/idehantering i en bld box pa hégerkanten nir du séker nerat pa sidan. Du dven
fa ritt blankett genom leaderkontoret eller genom att leta bland olika blankettalternativ pa
www.jordbruksverket.se eller genom att soka under Mina Sidor (se nedan).

Ansokan steqg 1 — information om e-tjansten

Under ans6kan steg 1 syns de kontaktuppgifter som registrerats pa den sékande vid
godkinnandet av fullmaktsansdkan. Om du representerar din enskilda firma fyller du istillet i
aktuella kontaktuppgifter sjilv under Kunduppgifter i vinsterspalten nir du dr inloggad pa Mina
Sidor, om de saknas. I e-tjansten ska du i steg 1 skriva en kort sammanfattande
projektbeskrivning samt fylla i uppgifter eller svar i nagra fa fragerutor. En registrerad ansékan i
steg 1 ger ett godkint ans6kningsdatum. Det ar fran detta datum som t ex ideell tid far riknas.

Det som fylls i under ansékan steg 1 foljer automatiskt med till ansckan steg 2 nir man sedan gar
vidare. Men ha alltid kontakt med oss pa leaderkontoret innan du fortsitter gbra ansékan steg 2,
tor dir beh6vs vidare vigledning. Obs! Ga inte direkt in i steg 2 1 nésta skede, utan ga vidare via
steg 1-ans6kan efter besked fran leaderkontoret. Annars har du skapat en helt ny ansckan.
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Sa hir kommer du till e-tjansten:

Ga till Jordbruksverkets hemsida: www.jordbruksverket.se Tryck pa “"Mina sidor” (gra liten
ruta) allra hégst upp till hoger.

Logga in pa ”Mina sidor”. Du loggar in med din e-legitimation (t ex mobilt bankid). Det gar att
lisa mer om vad du finner under ”’Mina sidor”” under rubriken Mer information’ i hogerspalten.

Du loggar alltid in som dig sjalv pa Mina sidor’. Hir viljer du sen om du representerar dig sjilv
eller nagon annan, som du har fatt fullmakt att representera. Du ser de alternativ du har
behérighet for angivna nir du loggar in. Var noga med att bocka for ritt alternativ ifall du
har flera att vilja ibland!

Nir du valt den s6kande som du ska foéretrida ska du genast gora flera val, se nedan.
Vilj: ’E-tjinster inom Mina sidor’ 1 vinsterspalten.
Vilj: ’St6d inom lokalt ledd utveckling’ i vansterspalten.

Vilj: ’Ansékan steg 1’. Tryck sen pa den blatonade rutan for att starta e-tjansten.

Nir e-tjansten val ar startad och du kommit in 1 ansokan steg 1 ser det ut sa har:

Dir inne finns 4 grona ”byralador” med innehall som ska fyllas 1.

Om du vill ldsa mer om e-tjansten fore du gar vidare, gor sa har:

Léngst upp till hoger finns en "guide till e-tjansten”. V'alj den guide som géller ansokan om stid.

Pa sidorna 8-9 och 30 finner du information som galler sirskilt for Lokalt ledd ntveckling och pa sidan 31 kan
du Lisa vad som giller infor ansikan i steg 2. Ovriga sidor giller e-tiinsten generellt eller for helt andra
stodformer, som ocksd kan sokas genom Jordbruksverkets e-tiinst.

Liadal évergripande info och slutdatum

¢ Ge projektet ett namn som tydligt visar vad ansékan innehaller
Namnet skall vara kort och informativt eller sdljande.

e Skriv en 6versiktlig, tydlig och kortfattad beskrivning av projektinnehallet, ett
stycke pa forslagsvis max 10 meningar (denna ruta kommer senare i steg 2 att
formuleras om och sammanfatta hela projektet)

e Ange ocksa projektets uppskattade slutdatum

Info: Det du skriver hir hjilper leaderkontoret att forsta projektets innehall. Utifran
besktivningen vigleder kontoret dig/er till ritt val av fond och ritt val bland EU:s dtgirder och
insatser for just din/er projektanstkan. Valen ska sen goras i botjan av steg 2. Projektet skall i
huvudsak passa in i ett tema och bara i en fond inom det temat. Du finner de tre fonderna och
fem olika teman 1 Vaxtlusts informationsbroschyr.
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Nir det giller slutdatum: Planera den tid det rimligen kan ta att genomfora ditt/ert projekt
fran start till mal inklusive slutredovisning. Téank pa att det oftast tar ndgra manader att fa
ansOkan genomarbetad och komplett insind i steg 2. Direfter tar det tid 1 flera led som
broschyren beskriver. Forst efter Jordbruksverkets formella beslut vinner ett projektbeslut laga
kraft. Rikna med att processen totalt tar minst 6 manader, beroende pa hur komplext projektet
ar, hur snabba ni dr och var i tid nista LAG-moéte ligger. Ett projektstod till foretag gar ofta
fortare 4n ett allmannyttigt projekt. Inom Vixtlust Varmland ar maximala genomférandetiden for
ett projekt 3 ar.

Lada 2 Kontaktpersoner

e Hir ska de ligga in de personer som utsetts i projektgruppen
Utse minst tre personer sa att ni verkligen blir en grupp som tillsammans tar ansvar for projektet.
En ansvarig for projektaktiviteter, en ansvarig f6r ekonomin och en som bl a tar ansvar f6r
rapportering av den ideella tiden beh6vs. Om en fjirde person gor ansokan ska dennes uppgifter
ocksa registreras. Vid ansokan fran ett foretag giller inte gruppkravet. Utse 4nda girna tva
personer.

Lada 3 Om projektet

e Hir ska ni ange 14n (Virmland)

e Kommun (1-6 av de kommuner som ingir i leaderomradet dvs dir ni avser
genomfora projektet)

e Leaderomrade (Vixtlust Viarmland)

e Milgrupp ska anges Ange flera om ni riktar er till flera grupper, men bara om de ar
konkret olika och ni beh6ver hantera dem olika i projektet. ”Allmanhet” ir inte malgrupp
e Mingd pengar (offentliga) som ni uppskattningsvis soker totalt till projektet ska anges

Besktiv malgruppen/grupperna som projektet ska rikta sig till kort. Ange med en mening efter
varje malgrupp hur de far nytta av projektet och varfér de bor intressera sig for det.

Med stédvolym avses den summa offentligt stod (pengar) ni uppskattar att ni behover soka fran
Leaderpotten och andra offentliga aktérer totalt sett. Stodet kan i allmédnnyttiga projekt ticka upp
till 100 % av ett projekts godkinda utgifter. For projektstdd till foretag giller 40-70 % stod (f6r
jordbruksforetag giller 40 %). Foretag maste alltid bidra med privat delfinansiering av projektet.

Att bidra med privat finansiering fran projektigaren sjalv dven 1 allmédnnyttiga projekt eller t ex
deltagarintikter fran deltagande malgrupp ir ett sitt att visa pa mojligheter till nya inkomster efter
projekttidens slut. Alla projekt bor striva efter att astadkomma fler nya avlénade arbetstimmar
inom projektgruppen eller 1 bygden i slutindan. S6kande behéver ocksa ha en plan f6r hur nyttan
med projektet ska leva vidare efter projekttiden utifran det arbete som pabérjats under projektet.
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Lada 4 Bilagor

e Inga bilagor ir obligatoriska i ans6kan steg 1, men ligg girna med
fullmaktsansékan i scannad form som bilaga redan i ansékan steg 1

Det underlittar leaderkontorets arbete om samma underlag som skickades till CDB-enheten
(underlag for fullmakten) kan scannas och laddas upp som en fil i e-tjdnsten alternativt kopieras
och e-postas till leaderkontoret.

Spara alltid ans6kan innan du ska granska den. Granska sen ansékan genom att trycka pa
?»Granska och skicka in-knappen”. Pa nista sida kan du 6verst trycka pa ”Granska-
knappen”. Dir skapas och spara ner en pdf-fil i din egen dator som du/ni i projektgruppen kan
lisa och tillsammans blir 6verens om. Det dr dven denna fil du kan skicka till leaderkontoret for
snabb genomlisning fore du bockar i villkorrutan och trycker pa ’Skicka in-knappen”. Om
detta ska vara av betydelse for bada parter dr det viktigt att du inte trycker pa ”Skicka in-
knappen” fére vi last och gett feedback. I annat fall ga vidare for att skicka in direkt.

Om du/ni vill andra nigot ar det bara att ga tillbaka och dndra. Nir ni 4r n6jda med ansdkan
efter granskning, spara da ner pdf-filen i egen dator som slutversion. Ansékan steg 1 genereras
med ansokningsdatum forst nar du tryckt pa ”’Granska och skicka in”-knappen i tva steg. Nér du
skickat in far du en kvittens som bevis att spara — gér det!

Ansokan blir synlig for leaderkontoret i samband med att du skickar in din anskan eller
timmarna efterat. Vi kommer att skicka ett bekriftelsebrev nar vi har sett att ansdkan landat i var
elektroniska s k kundakt och hunnit klassa in den i strategins mojligheter. Darfor dr det viktigt att
ni i ans6kan har registrerat en e-postadress som ni bevakar I6pande. Bekriftelse ska komma frin
leaderkontoret inom nén vecka, annars hor av dig till oss via info@yvaxtlust.se .

Obs! Kom ihag att endast ga vidare i nista steg via steg 1 till steg 2 och det forst efter att ha
mottagit och last bekriftelsebrevet med besked om vigen vidare fran leaderkontoret. Ny
vigledning finns for steg 2-ansdkan (utforlig version, kortversion samt checklista med bilagelista).

Tveka inte att kontakta Vixtlusts leaderkontor for rad och tips. Vi guidar er girna vidare.
Fragor stills till: info@vaxtlust.se

Ewa Ryhr Andersson tel. 073-097 55 11
Anki Marsh tel. 073-097 00 45 (60%, ofta mandag-onsdag)
Mattias Dahlman tel. 073-097 00 21 (40 %, ofta mandag-tisdag)
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