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Inledning
Det har dokumentet &r en hjalp for dig som ska gora en ansékan om utbetalning i var e-tjanst. Guiden
galler for projektstdd och foretagsstdd samt miljdinvesteringar inom

¢ landsbygdsprogrammet
¢ havs- och fiskeriprogrammet
e lokalt ledd utveckling

Du kan skriva ut guiden om du vill ha den l&ttillgdnglig nér du gor din anstdkan.

Spara din ansokan ofta under tiden du arbetar med den. Pa sa satt minskar risken att du
forlorar information om du exempelvis skulle fa tekniska problem. Ar du inaktiv for lange

(ca 20 min) kan du bli utloggad fran e-tjansten.

Fullmakter

Du kan behova en fullmakt for att s6ka stod och utbetalning at en organisation eller ett foretag. Du kan
ocksa ge fullmakt sa att ndgon annan kan soka at dig. Om du sedan tidigare har en fullmakt for
ansokan om stod sa galler den &ven for ansokan om utbetalning. Se till att ha alla fullmakter pa plats
innan du gor ansokan. Man kan dela ut en fullmakt via Mina sidor pa Jordbruksverket.se eller via
blankett. Foretag (juridiska personer) kan bara dela ut fullmakter via blankett och da ar
handl&ggningstiden ungefér en vecka. Att dela ut en fullmakt via Mina sidor blir klart direkt.

P& www.jordbruksverket.se/fullmakt kan du l4sa mer om att ha och dela ut fullmakt.
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Valj e-tjanst

Beroende pa vad du har fatt beslut om sa finns det olika e-tjanster att valja pa nar du vl har loggat in.

Forst ska du valja om du fatt beslut inom landsbygdsprogrammet, havs- och fiskeriprogrammet eller
lokalt ledd utveckling (1). Dérefter valjer du att du vill sbka utbetalning.

<
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Start Landsbygd & fiske

Stod  Miljé & klimat  Djur  Qdling Handel & marknad  Tillsyn  Konsument

© ey

Mina sidor

Foretagsstod, projektstod
och miljéinvesteringar

Stdd inom
landsbygdsprogrammet

Stéd inom havs- och
fiskeriprogrammet

Stéd inom lokalt ledd
utveckling - Leader

Mina sidor = E-tjanster inom Mina sidor > Foretagsstéd, projektstod och miljéinvesteringar

Foretagsstod, projektstod och
miljoinvesteringar

I denna e-tjanst soker du foretagsstod, projektstéd samt stod till miljdinvesteringar

inom landsbygdsprogrammet, havs- och fiskeriprogrammet och regional- och
socialfondsprogrammet for lokalt ledd utveckling.

Du kan &ven soka utbetalning under férutsattning att du har fatt ett beslut om
stod.

Sok stod och utbetalning inom landsbygdsprogrammet

Har loggar du in fér att anséka om stad eller utbetalning av féretags- och
projektstod eller miljginvesteringar inom landsbygdsprogrammet.

Sok stod och utbetalning inom havs- och fiskeriprogrammet

Har loggar du in for att ansoka om stod eller utbetalning av foretags- och
projektstéd inom havs- och fiskeriprogrammet.

Sok stod och utbetalning inom lokalt ledd utveckling - Leader

Har loggar du in for att ansoka om stod eller utbetalning av foretags- och
projektstéd inom Iregional- och socialfondsprogrammet for lokalt ledd utveckling.
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Nar du har valt e-tjanst trycker du pa det ljusbla faltet i mitten Starta tjansten (1). Du kommer da

vidare till ansokan.

<

Lattldst | Lyssna | English/Deutsch | &Mina sidor

Enklare tillsammans

]Dl'dq(l'uks Letar du efter ndgot? Q Sok
verket
Start  Landsbygd & fiske Stod  Miljo & klimat  Djur  Odling Handel & marknad  Tillsyn  Konsument

@ stod inom
landsbygdspregrammet

Sok foretagsstdd inom
landsbygdsprogrammet

Sok projektstod inom
landsbygdsprogrammet

Sok stod till
miljdinvesteringar

Sok utbetalning
Fullmakt

vanliga frigor och svar
om e-tjansten

Guide till e-tjénsten

1.

Startsida » E-tjénster inom Mina sidor - Stéd inom landsbygdsprogrammet = Sok
foretagssttd inom landsbygdsprogrammet

Sok foretagsstod inom landsbygdsprogrammet
Walj ratt verksamhet nar du sdker stod

Har nedanfér ser du vilka stéd du kan séka i den hir e-tjansten. Tank pa att
samma rubriker finns under flera naringsverksamheter. Darfar &r d tdu
i e-tjansten first valjer ratt naringsverksamhet innan du gar vidare.

Valkommen att sika faretagsstdd inom landsbygdsprogrammet. Har soker du
faljande

Investeringsstid inom jordbruk, tridgérd och rennaring
Féradlingsstad

Startstid

Investeringsstad fér fornybar energi

Investeringsstod fir biogas
Investeringsstid fi i

Starta tjansten

Inloggad som Mea Andersson | Logga ut

Driftinformation

Just nu finns inga planerade driftstopp.

Har du frigor om stéden?

Din lansstyrelse eller Sametinget
. _
syarar pa fragor om stodet.

Telefonnummer hittar du pa
lansstyrelsens webbplats. o

Det &r lansstyrelsen i ditt [&n som
kommer att handldgga din ansékan.

P& lansstyrelsens webbplats finns mer
infarmation om bland annat
ansdkningsdatum.

Sametingetc? har ocksd information
om stidet.

Kontakt
Skicka e-post: Kundtjanst

Ring kundtjénst: 0771-223 223

Ange garna ditt kundnummer nar du
kontaktar oss via e-post s& blir det
|attare for oss att hjalpa dig.
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Forskott

Under fliken Om utbetalningen ska du ange hur stort forskottsbelopp du soker. | ditt beslut om stod
star det hur mycket projektstod du kan fa fran Jordbruksverket. Det &r den summan som ligger till
grund for vad du kan fa i forskott.

Néar du ansoker om forskott behdver du inte redovisa nagra utgifter. Darfor maste du i stallet redovisa
utgifterna for detta belopp nar du ansdker om del- eller slututbetalning for att inte riskera att bli
aterbetalningsskyldig.

Delutbetalning och slututbetalning

Delutbetalning

Under fliken Om utbetalningen ska du bland annat beskriva hur du har genomfort ditt projekt eller din
investering. Du ska beskriva det du har gjort under den tiden som du soker utbetalningen for. Ange
vilka aktiviteter du har genomfort och vilket resultat de har gett.

Slututbetalning

Soker du slututbetalning sa ska du gora en slutredovisning av ditt projekt eller din investering under
fliken Om utbetalningen och slutredovisning. Det innebdr att du ska félja upp de uppgifter som du har
angett i din ansokan om stod. Har ska du bland annat beskriva vilka resultat och mal du har uppnatt.

Utgifter

Stod som baseras pa schablon
Om du fatt ett beslut om stod for nagot av stoden nedan, sa raknar e-tjansten automatiskt ut och
presenterar de utgifter som stodet baseras pa i fliken Utgifter.

o foretagsstod for att plantera eller stdngsla energiskog

e startstod

e projektstod for att roja och marka en led genom skog och mark
e projektstod for att bilda en innovationsgrupp

e miljoinvestering fast erséttning i odlingslandskapet

o miljoinvestering fast ersattning i skog

Du behover inte sjalv registrera nagot i fliken Utgifter for dessa stod. For startstodet ar beloppen for
del- och slututbetalningarna alltid samma. For de 6vriga stdden ovan berdknar e-tjansten utgifterna
med hjalp av de uppgifter som du har registrerat i fliken Om utbetalningen och slutredovisning.

Om du fatt ett beslut om stod for att réja och méarka en led genom skog och mark samtidigt som
beslutet &ven omfattar ndgon annan investering som baseras pa faktiska utgifter, raknar e-tjansten
automatiskt ut den del som baseras pa enhetskostnader. For den del som baseras pa faktiska utgifter
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ska du redovisa dina utgifter i fliken pa det satt som framgar nedan under rubriken Stod som baseras
pa faktiska utgifter.

Sok utbetalning av foretagsstod till nytt djurstall om stodet baseras pa
enhetskostnader

Om du har fatt ett beslut om stod till nytt djurstall som helt baseras pa enhetskostnader ska du
registrera uppgifter som avser enhetskostnaderna i fliken Utgifter enligt nedan.

Underlagsnr: Skriv 0.

Fakturanr: Lamna faltet tomt.

Fakturadatum: Lamna faltet tomt.

Betaldatum: Registrera det datum du skickar in ans6kan om utbetalning.

Utgiftstyp: Valj Investeringar.

Belopp: Har du fatt ett beslut om st6d for att bygga nytt djurstall baserat pa
enhetskostnader ska du rdkna fram summan som du ska redovisa.

Leverantor: Lamna faltet tomt.

Beskrivning: Registrera Nytt djurstall.

For att rdkna fram summan du ska redovisa i din ansfkan om utbetalning tar du antalet djurplatser
eller kvadratmeter stallyta enligt ditt beslut om stéd och multiplicerar med den enhetskostnad som
géller for stalltypen. Du multiplicerar sedan det beloppet du kommer fram till med den procentsats
som du vill soka delutbetalning for. For att rdkna fram summan som du ska redovisa i din ansékan om
utbetalning kan du anvinda dig av BERAKNINGSMALL - enhetskostnader for nybyggnation av
djurstallar FPMB12:60 som du hittar pa Jordbruksverkets webbplats.

Exempel:
Antal djurplatser enligt beslutet om stéd &r 200 stycken.

Enhetskostnaden per djurplats enligt beslutet om stod ar 50 000 kronor.

Du &r klar med grunden och markarbetet (10 procent) och har tétt hus (45 procent). Du har inte sokt
utbetalning for grunden och markarbetet i ndgon tidigare delutbetalning, darfor kan du soka for bada
delmomenten samtidigt, det vill sdga 55 procent.

200 djurplatser x 50 000 kronor = 10 000 000 kronor
10 000 000 kronor x 55 procent = 5 500 000 kronor

I din anstkan om delutbetalning for fardig grund och markarbete samt tatt hus redovisar du utgifter for
investeringar med 5 500 000 kronor.
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Stod som baseras pa faktiska utgifter
Under fliken Utgifter i e-tjansten ska du redovisa de utgifter som du har haft under den period som du
sOker utbetalning for.

Du ska redovisa alla dina utgifter du soker utbetalning for i e-tjansten.

Registrera utgift

Underlagnr Fakturanr Fakturadatum Betaldatum Utgiftstyp Belopp (kr)
|" | valj utgi ¥
Leverantér Beskrivning
Kiar STV
Utgiftssammanstallning
Nr Underlagnr  Fakturanr Fakturadatum Betaldatum Utgiftstyp Leverantor Beskrivning Belopp (kr)

Underlagnummer &r det nummer som du har numrerat ditt utgiftsunderlag och betalningsbevis med.
Ett tips &r att gora detta I6pande och lagga underlaget i samma ordning som du redovisat dem i
e-tjansten for ansokan om utbetalning.

Fakturanummer ar det nummer som din leverantor har satt pa fakturan. Du kan oftast hitta numret
langts upp i hogra hornet. Saknar din faktura ett fakturanummer eller om utgiften handlar om utgift for
personal l&mnar du rutan tom.

Fakturadatum ar det datum som din leverantor har satt pa fakturan. Fakturadatumet kan du oftast hitta
langst upp pa fakturan. Om den redovisade utgiften ar en utgift for personal lamnar du rutan tom.

Betalningsdatum &r det datum da du betalade utgiften. Tank pa att inte redovisa en utgift som du &nnu
inte har betalat i din anstkan om utbetalning.

Utgiftstyp ar den typ av utgift som du haft. For att valja en utgift sa klickar du pa rullisten under
Utgiftstyp i e-tjnsten. Du ska anvanda dig av samma utgiftstyp eller typer som finns i ditt beslut om
stod. Ar du osaker kan du kontakta din myndighet eller ditt leaderkontor.

Belopp ar den summa som du soker utbetalning for. Tank pa att inte ta med utgiften for moms om du
&r momsredovisningsskyldig. Det &r Skatteverket som beddmer méjligheten att gora avdrag for betald
moms for utgifterna du har.

Om du inte soker for hela beloppet pa fakturan eller underlaget ska du markera sa att det tydligt
framgar vilket belopp du soker utbetalning for.

Om det galler en kreditfaktura sa fyller du i den summa som din leverantor krediterat. Tank pa att inte
ta med beloppet inklusive moms om du a&r momsredovisningsskyldig. Om inte hela krediterade
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beloppet pé fakturan tillhor ditt projekt eller din investering ska du markera sa att det tydligt framgar
vilket belopp som din ansékan om utbetalning ska minskas med.

Galler det offentliga resurser inom havs- och fiskeriprogrammet eller inom lokalt ledd utveckling
fyller du i det vérde som de offentliga resurserna vérderats till under belopp.

Om du har fatt stod inom kompetensutveckling eller radgivning och du har 100 procent projektstod
ska du redovisa alla dina faktiska utgifter i utgiftssammanstallningen. Du ska &ven redovisa alla
intakter som du har haft som en minuspost i utgiftssammanstéliningen.

Leverantor ar det foretag dar du har kopt varor eller tjanster, eller den person som har fatt 16n.
Galler det en offentlig resurs ar leverantor namnet pa den offentliga medfinansiaren.

Beskrivning ar en kort summering av vad utgiften handlar om. Genom att du skriver sa tydligt som
mojligt hér kan din handlaggare l&ttare koppla ihop utgiften med ditt beslut om stod.

Galler det en offentlig resurs beskriver du hér vilken resurs den offentliga medfinansiéren stallt upp
med. Exempel pa resurser kan vara arbetstid eller lokaler.

Utgifter som har upphandlats
Galler det en utgift som du har upphandlat ska du i beskrivningen ange pa vilket satt utgiften
upphandlats enligt nagot av foljande alternativ:

o Direktupphandling
e Ramavtal fran nationell inkpscentral
e Ovriga avtal och ramavtal, ange dven diarienummer

e Undantag

Utgifter for personal
| ditt beslut om stod framgar vilka underlag du ska redovisa vid ansékan om utbetalning.

Arvoden
Arvoden ska du redovisa antingen under utgiftsslaget Utgifter for personal eller under Ovriga utgifter.

Redovisa arvode under Utgifter for personal om du betalar de sociala avgifterna pa arvodet. Du styrker
betalda utgifter med specifikation av arvodet.

Redovisa arvode under Ovriga utgifter om du har blivit fakturerad arvodet.

Ovriga utgifter kopplade till 16n och arvoden
Sociala avgifter, tjanstepension och pensionspaslag ersatts med en schablon pa 42,68 procent.
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For anstallda som fortsatter sin anstéllning efter projektet eller investeringen behdver semestertillagg,
sociala avgifter, avtalsforsakring och avtalspension inte vara betalda innan du avslutar projektet eller
investeringen.

Om anstallningen avslutas i samband med att projektet eller investeringen gor det ska manadslon
inklusive alla form av semester vara betalda. Aven eventuella formaner ska vara betalda innan du
avslutar projektet eller investeringen.

Utléagg
Du ska styrka utgifter for utldagg med en sammanstélining av vilka utgifter som personen har haft. Du
far ersattning for detta som en faktisk utgift och redovisa utgiften pa utgiftstypen Ovriga utgifter.

Utgifter for traktamenten ska du stryka med reserakningar.
Resor med egen bil ska du styrka med korjournal. Den ska innehalla:
e Datum for resan.
e Antal kilometer som du kort.
e Mellan vilka stallen du har rest.
e Orsaken till resan.

Indirekta kostnader (OH)

Nar du ansoker om utbetalning ska du berdkna och fylla i den indirekta kostnaden sjélv under
utgiftstypen Indirekta kostnader. Den indirekta kostnaden réknar du fram genom att multiplicera dina
utgifter for personal med den procentsats du har i ditt beslut om stod for indirekta kostnader.

Om du har fatt beslut om stéd inom lokalt ledd utveckling eller for lantrasforeningar far du ta upp
indirekta kostnader till 15 procent. Om du har fatt beslut inom nagot annat stod finns information i ditt
beslut om vad du har rtt till och till vilken niva du far redovisa indirekta kostnader.

Fakturor
Av varje faktura ska det framga:

o att fakturan tillhor ditt projekt eller din investering. Fakturan ska vara adresserad direkt till den
som sokt stodet

o vilket nummer som du har registrerat for underlaget i e-tjansten for ansékan om utbetalning

o vilket fakturadatum fakturan har

o tydligt i en specifikation vad du har kopt eller betalat for

o totalt belopp for fakturan, exklusive och inklusive moms.
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Foljesedel, kopeavtal och liknande ska finnas med om fakturan hanvisar till en sddan handling. Sortera
alla fakturor i samma ordning som i du har registrerat dem i e-tjansten. Skriv underlagsnumret pa
fakturan.

Om fakturan omfattar flera sidor ska du se till att de ligger efter varandra och i rétt ordning.

Om fakturan ar adresserad till annan an stodmottagaren maste det finnas en tydlig koppling till
projektet samt en forklaring till varfor annan an stddmottagaren &r mottagare av fakturan.

Stryk 6ver eventuella delbelopp som inte hor till ditt projekt eller din investering. Markera det belopp
som du redovisar i ansdkan om utbetalning. Om du redovisar ett l&gre belopp &n det aktuella beloppet i
fakturan, stryk over beloppet pa fakturan och skriv istéllet dit det belopp du redovisar.

Redovisa eventuella kreditfakturor. De ska du redovisa som en minuspost i e-tjansten.

For internfaktura ska du &ven skicka med den bakomliggande fakturan, det vill sdga fakturan som
ligger till grund for internfakturan.

Foljesedlar

Om det i din faktura finns hanvisning till en 6verenskommelse, ett avtal eller annat underlag kommer
din myndighet begéra att du kompletterar din ansokan med detta. Skicka in underlaget i samband med
din ansokan sa slipper du komplettera senare och forsena handlaggningen.

Ovriga utgifter och investeringar

Mat och dryck
Du ska redovisa utgiften tillsammans med deltagarlistor med namn och forklaring till utgiften.

Alkoholhaltiga drycker starkare &n lttol ar inte stodberattigande med undantag for transnationella
samarbetsprojekt.

Utgifter for konferens
Om du har utgifter for konferens maste det finnas med i ditt beslut om stod. Det ska finnas ett
konferensprogram och forteckning dver externa deltagare for att det ska rédknas som konferens.

Fika
Utgifter for fika maste ha en koppling med en typ av aktivitet som finns angiven i projektplanen i
ansokan om stod.

Om projektet har personalkostnader kan utgifter for fika hanteras pa tva satt:

1. Vid intern representation ska fikakostnaden inga i de indirekta kostnaderna.
2. Vid extern representation ska utgiften for fika tas upp som dvrig utgift.

Om projektet inte har personalkostnader raknas utgifter for fika som évriga utgifter oavsett om det ar
internt eller externt.
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Investeringar
Allménna utgifter med koppling till investeringen ska ocksa raknas in i investeringen.

Materiella och immateriella saker med kortare livslangd &n tre r eller som har lagre anskaffningsvarde
&n 22 000 exklusive moms kronor ska du redovisa som en dvrig utgift.

Avbetalningskop
Om du i beslutet om stod har blivit beviljad att kopa ndgot pa avbetalning kan du ansokan om
utbetalning for hela kdpet ndr du har gjort hela inbetalningen. Vid avbetalningskdp ska du skicka med

foljande:

e En kopia av avbetalningskontraktet dar det framgar vad du har kopt. Pris exklusive moms
samt perioden for avbetalning och avbetalningsvillkor ska framga.

o Kopia pa underliggande fakturor for kreditinstitutets kop av varan fran leverant6ren, som
utgdr underlag for avbetalningskontraktet.

e Utdrag ur foretagets anlaggningsregister eller utdrag fran bokféringen som visar att varan
ingar i foretagets tillgangar.

e Kopia pa forsta avbetalningens faktura och tillhérande betalningsbevis.

| e-tjansten anger du hela nettobeloppet for investeringen. Som betalningsdatum anger du det datum da
du har betalat forsta avbetalningens faktura. Leverantoren ska ha fatt hela beloppet betalt omedelbart
och det far inte forekomma nagra krediteringar.

Betalningsbevis

Ar du som soker stod en myndighet eller en organisation med en central ekonomifunktion och har fatt
ans6kan om undantag fran kravet pa betalningsbevis beviljad? Da behéver du inte bifoga nagra
betalningsbevis for dina fakturor.

Av betalningsbevis ska foljande framga:

e Betalningsdatum

e Betalt belopp

e Fakturanummer

e Att det ar stédmottagaren som har betalat utgiften. Det innebér att det ska framga av
betalningsbeviset att pengarna har gatt fran stodmottagarens konto innan han eller hon har
skickat in ansékan om utbetalning.

e Att betalningen &r genomford.

Du ska skicka med betalningsbevis tillsammans med fakturan.

Markera det betalda beloppet med farg. Numrera betalningsbeviset med samma underlagsnummer som
star pa fakturan.
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Exempel pa olika typer av betalningsbevis:

Betalning via internet. Betalningsbeviset ska vara en utskrift 6ver genomforda betalningar. Det
récker inte med att betalningen &r inlagd for bevakning dér betalningen sker vid ett senare datum. Det
maste ocksa synas vilket plus- eller bankgironummer som du har betalat pengarna till.

Betalning med bankgiro eller plusgiro. Du kan styrka betalningen med en kopia av betalorden
tillsammans med kontoutdraget som visar att betalningen ar gjord.

Betalning pa bankkontor. Vid betalning pa banken far du vanligen ett kvitto dar inbetalt belopp
framgar samt mottagarens plus- eller bankgironummer. Om du Klistrar kvittot pa fakturan, se till sa att
inte kvittot doljer nagon text. Banken brukar ibland maskinstampla betalningen direkt pa fakturans
nedre del. Da ar fakturan ocksa kvitto.

Betalning via autogiro. Du maste styrka betalningen med kontoutdrag dar mottagarens konto
framgar.

Kontantbetalning eller elektronisk betalningsfunktion. Som kontantbetalning raknas betalning med
sedlar eller mynt. Som elektronisk betalningsfunktion réknas exempelvis betalkort eller Swish. Du ska
styrka kontant betalning med utdrag ur bokfdring alternativt kontoutdrag d&r motsvarande summa ar
bokford eftersom det inte framgar pa kvittot vem som har betalat. Detta galler alla utgifter upp till
1000 kronor i alla projekt eller investeringar. Kontantbetalning pa éver 1 000 kronor godkanns inte.
For elektronisk betalningsfunktion som dverstiger 1 000 kronor ska det framga av kontoutdrag att
betalningen &r genomford.

Ldnespecifikationer. Du ska styrka I6neutbetalningar med en kopia av den anstalldes
I6nespecifikation.

Finansiering

Stod som baseras pa schablon

For foljande stod som baseras pa schablon beraknar e-tjansten stodbeloppet utifran de uppgifter du
redovisat i ansdkan om utbetalning. Beloppet presenteras i fliken Finansiering. Du ska inte fylla i
nagot i denna flik for foljande stod.

o fbretagsstod for att plantera eller stdngsla energiskog
e startstod

e projektstod for att bilda en innovationsgrupp

o miljoinvestering fast ersattning i odlingslandskapet
o miljoinvestering fast ersattning i skog
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Vid handlaggningen kan handlaggaren komma att justera beloppet som ska betalas ut. Du kan inte fa
ett hogre belopp &n det belopp som framgar av beslutet om stod. Om du har fatt stod for att roja och
marka en led genom skog och mark ska du redovisa hur utgifterna finansieras.

Om du fatt ett beslut om stod for att bygga nytt djurstall och stodet helt eller delvis baseras pa
enhetskostnader galler detsamma som for stod som baseras pa faktiska utgifter, se nasta avsnitt.

Finansiering

Typ av finansiering Finansiar Underlag nr Belopp (kr) LELRN Avbryt

Valj finansierin - v

Summa finansiering 0

Stod som baseras pa faktiska utgifter

Hér ska du redovisa den finansiering som hittills ar inbetald till ditt projekt eller din investering och
som du inte har redovisat i ndgon annan ansokan om utbetalning. Offentliga resurser ska enbart
redovisas som en utgift och inte som en finansiering.

Finansieringen kan besta av privat finansiering eller 6vrig offentlig medfinansiering.

I vissa fall, ndr det galler projektstdd, kan det vara aktuellt att redovisa deltagaravgifter och intékter.
Det framgar av ditt beslut om stéd om du ska redovisa detta.

I ditt beslut om stdd kan du se vilka finansieringstyper som ditt beslut omfattar. Du ska enbart redovisa
den finansiering som kommer fran annan an dig sjalv och som &r inbetald. Du ska inte redovisa det
forvantade stodet fran Jordbruksverket.

o Ovrig offentlig medfinansiering — Det &r pengar som du har fatt fran exempelvis kommun eller
annan offentlig part. Offentlig part betyder att finansiaren lyder under lagen om offentlig
upphandling.

e LAG-pott — Det ar pengar som ditt leaderkontor medfinansierar ditt projekt med. Har du fatt
forskott pa LAG-potten ska du skriva in det beloppet. Annars lamnar du faltet tomt.

e Ovrig privat finansiering — Det &r pengar som du far fran ett foretag eller annan part som inte
anses vara offentlig.

Om du far in mer finansiering an vad som finns i ditt beslut om stdd eller om ditt projekt eller din
investering blir billigare kan din myndighet behéva ompréva ditt beslut om stdd. Det betyder att ditt
projekt- eller foretagsstod kan minska.
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Spara, kontrollera ansdkan, granska och skicka in

Langst ner i din anstkan om stdd hittar du knapparna Spara, Kontrollera ansékan och Granska och
skicka in (1).

Guide il etjansten ©

Ansdkan om utbetalning - Delutbetalning Falt markerade med * ar obigatorska

1 Overgripande
2 Kontaktpersoner
3 Om utbetalningen

4 Utgifter

6 Bilagor

‘ Spara ‘ ‘ Kontrollera anstkan ‘ Granska och skicka in

Kontrollera ansdkan
Om du klickar pa knappen Kontrollera ansékan kommer du att fa information om det saknas nagon

uppgift

Om du skickar in din ansokan innan du har fyllt i alla uppgifter kommer du att fa information om att
din ansokan inte ar komplett. Da kan du ga tillbaka till ansokan och klicka pa knappen Kontrollera
ansokan for att se vad du har missat.
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Granska och skickain

Nér du kanner dig klar med din ansokan klickar du pa knappen Granska och skicka in. Du kommer da
att fa upp en ruta dar du ska forséakra att uppgifterna i din ansokan ar fullstandiga och riktiga (1). Du
kan skriva ut din ansokan via lanken Utskriftsversion av ansokan om utbetalning, PDF (2).

Nar du har bockat i forsakran att uppgifterna i din ansokan ar fullstandiga och riktiga och klickar pa
knappen Skicka in ansékan (3) kommer den att skickas till den myndighet som handlégger din
anstkan om utbetalning.

e e e e N o S

Granska och skicka in anstkan om utbetalning

I Utskriftswversion av anstkan om utbetalning, PDFI

Granska ansdkan om utbetalning

Komplettering kemmer begaras om det saknas underlag for att kunna handlagga din ansékan om utbetalning. For att se vilka underlag som
behéwvs ga till www jordbruksverket sefamnesomraden/stod. Har viljer du det program du séker utbetalning fér och valj "Att anstka om
utbetalning”. Det ar viktigt att komma ihag att du bara har tre veckor pa dig fér att skicka in kompletteringen till din myndighet fran och med det
datumet nar kompletteringsbrevet ar daterat. Om kompletteringen inte kommer i tid kan din ansokan om utbetalning avslas.

Fér att kunna f3 utbetalt &r det viktigt att du har ditt bankgire eller bankkontonummer registrerat pa Jordbruksverket Detta gor du enklast via Mina
sidor eller pa blanketten "Anmalan-kentonummer” som du hittar | webbutiken pa Jordbruksverkets webbplats
(http/fwebbutiken_jordbruksverket sefsv/artiklaranmalan-andring-av-kontonummer. html).

Innan du skickar in din ansdkan om utbetalning &r det bra om du |dser igenom utskriftsversionen som du nar via lanken langst upp pa den har
sidan. Dar kan du se alla uppgifter som du har angett | ansdkan om utbetalning. Du kan ocksa skriva ut den eller spara den. | utskriftsversionen
finns occksa information om nédvandiga bilagor.

Jag férsikrar att
= ulgitema som jag har redovisat i denna ansdkan avser den investsring eller projekt som jag har fit stod fér enligt mitt beslut om stéd .
= ulgifiema som jag har redovisat i denna ansékan ar betakia
« jag inte har redovisat uigifiema som jag har redovisat i denna ansékan i ndgon tidigare ansékan om uibetalning
= utgifiema Sr simedovisade
= moms som pa ndgot sift &r ervinningsbar inte ingdr i de redovisade uigifierna

(Jag hartagit del av, och félit mitt beslut om stéd. Jag forsakrar att uppgifterna i ansoékan om utbetalning ar fullstandiga och riktiga.

Stang
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Kvittens

Nér du har skickat in ans6kan kommer du att fa en kvittens som du kan skriva ut via knappen Skriv ut
kvittens (1) langst ner pa sidan. Kvittensen innehaller information som &r viktig for dig att kénna till. |
kvittensen hittar du dven din anstkans journalnummer och ankomstdatum (2).

Spara journalnumret.
Har du angett e-postadress i din ansékan kommer kvittensen aven att skickas till den e-postadress som
du har angivit.
Ansdkan om utbetalning
Delutbetalning

Ansdkan om miljdinvestering - Wangans miljéinv 2016-02-16

Kvittens

« Ankomstdatum: 2016-02-30
« Fomséndelse-id: Sdads0e7-Tb1-deal-adS2-43cT0ST40ME

» Journalnummer. 2016-865-2
Ange alltid jour vid ala d
Du k di dkan om ing pé Mina sidor. Om det &r férsta géngen du géren ansékan om utbetalning kan det ta ndgra dagar innan du kan se den pé Mina sidor.

Du behéver komplettera din ansdkan

Diin ansdkan &r inte fullstindigt ifylld. Fér att se vilka uppgifter somsaknas kan du g fillbaka till din & cchklicka pé dkan” som du hittar lBngst ner
pé sidan i din & Téank pé att som beslutar om utbetalning inte kan bérja handlagga din ansékan innan den &rkomplett.

Tank pa det har

Hardu skt stid fir faktiska utgifter ska du i & om i dovisa de utgifter som du kan T3 stéd fér med faktura, i is som visar att i Ar

h lag som visar att utgifterna & samedovisade. Du maste |Gpande samedovisa dina utgifter och intékter | bokforingen. GISm inte &t skickain dina
undenag till den myndighet som handlagger din &k ing i samband med att du skickar in din ans&kan om utbetalning i e-tignsten. Du hittar adressen till din
myndighet léngst ner pé sidan i ditt beslut om stéd.

Om du Skt stodet &r i ldig méste du félia reglerna om offentlig upphandling.
Ansdk om &ndring om du inte kan filja ditt beslut om stéd.

Projekt- och féretagsstdd

Du kan bara fa stod for utgifter som avser investeringen eller projektet som du blivit beviljad stéd for.

Miljinvesteringar

“id ansdkan omslututbetalning kommer din miljdi ing att i D& kommer i beslutar om stdd att lla den ing som din miljdi
faktiskt har fatt. Denna omfatning &r den som du kan f& utbetalt for. Du kan inte f& mer pengar &n vad som star i ditt beslut om stéd.

Bilagor som du maste skicka in
» Ansdkan om annat stéd
- Beslutom annat stéd

Har du fragor?

Har du frigor om utbetalningen ska dui férsta hand vanda dig till den myndighet som handlagger din & om i i finns |angst ner pa sidan i ditt beslut om
stiid. Galler din ansdkan lokalt ledd utvec kling kan du ocksé vinda dig till ditt leaderkontor.

Skriv ut kvittens Tack fér din anstkan. Du kan sténga finstret med krysset langst upp till hégeri din webblasare.
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Underlag och bilagor att skicka in for stod som baseras pa
faktiska utgifter

Du ska skicka dina underlag till den FE-adress som framgar av ditt beslut om stod.

Dina underlag ska ha ett forséttsblad. Forséttsbladet ska ligga dverst i bunten av underlag som skickas
in. Behdver du dela upp underlagen i flera kuvert ska du anvanda ett forsattsblad per kuvert och
numrera dem, exempelvis forsattsblad nummer 2 av totalt 4.

Forsattsbladet finns pa jordbruksverket.se

Sortera dina underlag
Sortera dina underlag i féljande ordning:

1. Lé&gg alla fakturor med tillhérande underlag efter varandra i samma ordning som du
registrerade dem i e-tjansten.

2. Darefter samlar du alla betalningsbevis och lagger i samma ordning som fakturorna.

3. Efter det lagger du alla underlag som styrker utgifter for personal.

4. Andra underlag som du skickar med din ansfkan om utbetalning lagger du efter varandra i
lamplig ordning.

Underlag att skicka in
Har du ett beslut i form av enhetskostnad, fast ersattning eller stdd klumpsumma ska du skicka in de
underlag och bilagor som framgar av ditt beslut om stod.

De hér underlagen kan du behdva skicka in om du ska redovisa faktiska utgifter:

o Forséttsblad

o Kopior av fakturor, som du redovisat i utgiftssammanstéllningen, inklusive foljesedlar och
annat underlag som fakturan hanvisar till. Du behover ocksa skicka in exempelvis kvitton,
biljetter, inbjudningar och nérvarolistor som styrker olika utgifter.

« Betalningsbevis som visar att utgifterna ar betalda. Om du har fatt beslut om undantag fran
kravet pa betalningsbevis racker det att du har intygat att alla utgifter &r betalda i ansékan om
utbetalning. Undantag kan endast organisationer med central ekonomifunktion och
myndigheter fa.

e Underlag for utgifter for personal i form av kopior av l6nespecifikation samt berdkning av
timlén och projektdagbok.

e Underlag for offentlig resurs. Om resursen &r i form av arbete krdvs samma underlag som for
utgifter for personal. Om resursen &r material kan du styrka vardet genom vérderingsintyg av
oberoende varderare, kopior pa fakturor eller prislista.

o Upphandlingsunderlag som visar om du &r upphandlingsskyldig eller inte. Om du &r
upphandlingsskyldig och myndigheten begér det ska du skicka in underlag som visar att du
har upphandlat upptagna utgifter pa ett korrekt sétt.
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e Inbetalningsbevis for finansiering som visar hur mycket pengar du har fatt in till ditt projekt
eller din investering frdn annan part.
e Ovriga bilagor som din myndighet kréver for handlaggning av din ansdkan om utbetalning.

Underlag och bilagor vid upphandling

Néar du ansoker om utbetalning maste du redovisa uppgifter om upphandling som du gjort. Darfor ar
det viktigt att du sparar alla sddana handlingar. Nedan ser du vilka underlag och bilagor du kan behova
skicka in vid ansokan om utbetalning.

Om du inte &r en upphandlande myndighet eller offentligt styrt organ kan du behéva styrka
detta genom att skicka in foljande underlag:

e Underlag som visar om din organisation tillgodoser behov i det allménnas intresse.

e Underlag som visar var du far din finansiering ifran.

e Underlag som visar om du star under kontroll av staten, en kommun, ett landsting eller en
upphandlande myndighet, samt hur kontrollen utovas i sa fall.

e Underlag som visar vilka som sitter i styrelse eller motsvarande ledningsorgan for ditt foretag
och hur du har utsett dessa.

Om du &r en upphandlande myndighet eller ett offentligt styrt organ kan du behdva skicka in
underlag som visar att du har upphandlat pa ett korrekt satt. Det galler foljande underlag:

e Om du hanvisar till ett undantag fran upphandlingsreglerna ska du bifoga underlag som visar
varfor du far anvanda dig av undantaget.

Om du gjort en direktupphandling ska du skicka in dina riktlinjer for direktupphandlingar.
Annonseringsunderlag.

Forfragningsunderlag.

Forteckning 6ver inkomna anbud och vinnande anbud

Dokumentation fran anbudsutvardering.

Tilldelningsbeslut och meddelande om tilldelningsbeslut.

Awvtal och eventuellt ramavtal.

Underlag till eventuellt avrop fran ramavtal.

Dokumentation fran eventuell domstolsprévning.

Ytterligare dokumentation som behovs for att sakerstélla att upphandlingen &r korrekt
genomford.
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Underlag vid konkurrensutséattning - bredband

Har du sokt och fatt beslut om ett bredbandsprojekt ska du skicka med foljande bilagor till din ansokan
om utbetalning:

Anbudsforfragan.

Annonseringsunderlag.

Oppningsprotokoll éver inkomna anbud.

Utvardering av anbuden och protokoll dar det framgar hur du utvarderat samtliga anbud.
Tilldelningsbeslut.

Kontrakt och eventuellt ramavtal.

Om du anvander nagot undantag ska du skicka med underlag som styrker att detta ar tillatet.
Ytterligare dokumentation som behdvs for att sakerstélla att konkurrensutséttningen ar korrekt
genomford.

Om du har fragor

Om du har fragor om ditt stod eller hur du ska fylla i din ansokan ska du vanda dig till den myndighet
eller organisation som har beslutat om ditt stod.
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